
校園無障礙設施管理平臺
無障礙補助申請
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• 操作流程
• 流程與功能對應
• 管理端操作說明
• 學校端操作說明與注意事項



操作流程
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：管理端

：學校端



流程與功能對應

流程 使用者 功能名稱 功能說明

設定學校申請區間 管理端
(縣市政府/國教署) 開放作業時程 開放學校端填寫計畫內容並送交計畫

檢視已填報的設施資料
及其現況

學校端

建物設施管理 (1) 檢視已填報於系統的設施資料
(2) 參與「公立高級中等以下學校及特
殊教育學校無障礙設施設備盤點實
施計畫」的學校使用者可檢視設施
勘檢結果及改善建議

室內活動場所設施管理

戶外活動場所設施管理

學校端
(參與「公立高級中等以下學校
及特殊教育學校無障礙設施設備
盤點實施計畫」的學校)

綜合意見改善描述 檢視建築師填寫的改善建議
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流程與功能對應

流程 使用者 功能名稱 功能說明

根據改善需求，新增設施資料 學校端

建物設施管理
如欲改善的設施未填報於系統，
可在相關功能，新增該項設施，
供填寫計畫時選擇

室內活動場所設施管理

戶外活動場所設施管理
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流程與功能對應

流程 使用者 功能名稱 功能說明

填寫⾧期計畫 學校端

⾧期計畫

⾧期計畫頁面整併三項計畫的填寫頁
面，供學校端新增及維護⾧期計畫、
年度計畫、改善計畫及選擇設施項目
等內容

填寫年度計畫 學校端

填寫改善計畫 學校端

選擇設施項目 學校端

提送計畫 學校端 列印送交計畫 送交計畫內容至學校教育主管機關

6



管理端操作說明
設定學校申請區間
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功能操作說明-設定學校申請區間
管理端開啟「開放作業時程」頁面後，在「學校申請日期」欄位填入學校申請補助的起迄日，再點選「確認開
放區間」按鈕，看到儲存成功的提示訊息後，即完成申請區間設定，轄下學校便可至系統填寫計畫內容。
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學校端操作說明與注意事項
檢視已填報的設施資料及其現況、根據改善需求，新增設施資料

填寫⾧期/年度/改善計畫、選擇設施項目及提送計畫
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*以下截圖為操作示範，請使用者填寫欄位內容時，根據學校端的實際需求填寫。



功能操作說明-檢視已填報的設施資料
學校端在填寫計畫前，需先至「建物設施管理」、「室內活動場所設施管理」及「戶外活動場所設施管理」，
檢視已填報的設施資料，確認欲改善的設施是否已填報至系統。
*簡報截圖為操作示範，請使用者填寫欄位內容時，根據學校端的實際需求填寫。
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功能操作說明-檢視設施現況
參與「公立高級中等以下學校及特殊教育學校無障礙設施設備盤點實施計畫」的學校可點選欲檢視設施資訊的
建物(場所)，再點選「設施維護」按鈕後，開啟「設施維護」頁面，檢視設施詳細資訊。亦可在盤點開放期間
內，雙擊設施，看到完整資訊。
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功能操作說明-檢視設施現況
參與「公立高級中等以下學校及特殊教育學校無障礙設施設備盤點實施計畫」的學校在盤點開放期間內，可雙
擊設施，以看到完整資訊。
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功能操作說明-檢視綜合意見改善描述
參與「公立高級中等以下學校及特殊教育學校無障礙設施設備盤點實施計畫」的學校，在「綜合意見改善描述」
頁面也可看到勘檢委員提供的改善建議，作為改善校園設施的參考。
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功能操作說明-根據改善需求，新增設施資料
如未在系統上看到需改善的設施，先點選設施所在建物(場所)，再點選頁面上的「設施維護」按鈕，以新增需
改善的設施。
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功能操作說明-根據改善需求，新增設施資料
如未在系統上看到需改善的設施，先點選設施所在建物(場所)，再點選頁面上的「設施維護」按鈕，以新增需
改善的設施。
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功能操作說明-根據改善需求，新增設施資料
如未看到設施所在建物，請先點選「新增」按鈕，新增建物(場所)後，再點選「設施維護」按鈕，修改資料以
符合現況。
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注意事項-根據改善需求，新增設施資料
*學校端只能在開放區間內新增建物及設施資料，其他時段僅可檢視。
*學校端新增設施後，需先完成補盤點。
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功能操作說明-填寫⾧期計畫
管理端(縣市政府或國教署)開放申請後，學校端便可至「⾧期計畫」頁面新增並填寫計畫內容。
點選「新增」按鈕，在各欄位填入對應的內容，確定無誤便可點選「儲存」按鈕。完成新增後，便可在頁面上
看到剛才新增的⾧期計畫。
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注意事項-填寫⾧期計畫
*需先新增⾧期計畫，才可再新增年度計畫及改善計畫
*學校端只能在開放區間內新增及修改計畫內容，其他時間僅提供檢視，學校端可透過「填表開放日期」檢視管
理端開放申請的區間。
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功能操作說明-填寫年度計畫
學校端新增⾧期計畫後，便可繼續新增年度計畫，先點選欲新增年度計畫的⾧期計畫，再點選「年度計畫」按
鈕，以開啟「年度計畫」視窗、檢視及維護該⾧期計畫內的年度計畫內容。
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功能操作說明-填寫年度計畫
學校端新增⾧期計畫後，便可繼續新增年度計畫，先點選欲新增年度計畫的⾧期計畫，再點選「年度計畫」按
鈕，以開啟「年度計畫」視窗、檢視及維護該⾧期計畫內的年度計畫內容。
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功能操作說明-填寫年度計畫
新增年度計畫後，點選該列的「年度預估總金額」欄位，以開啟相關視窗、輸入預估教育主管機關補助金額及
預訂結案日期。
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注意事項-填寫年度計畫
*學校端亦只能在管理端開放的區間內，新增及維護年度計畫內容，在開放區間外的時間僅提供檢視。學校端同
樣透過「填表開放日期」檢視管理端開放申請的區間。
*計畫類型中的「改善無障礙㇐般設施設備」與「電梯更新」可同時選擇，但不可同時選擇「新建電梯」，年度
計畫類型為「新建電梯」應獨立新增㇐份。
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注意事項-填寫年度計畫
*「預估教育主管機關補助」欄位為非必填，如在填寫時不確定金額，可跳過。
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功能操作說明-填寫改善計畫
新增年度計畫後，先點選欲新增改善計畫的年度計畫，再點選「改善計畫」按鈕，以開啟「改善計畫」視窗、
檢視及維護該年度計畫內的改善計畫內容。
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功能操作說明-填寫改善計畫
點選「改善計畫」視窗中的「新增」按鈕，以開啟視窗、填入各欄位對應的改善計畫內容，填寫完成並確定資
料無誤後，便可點選「儲存」按鈕。完成新增後，便可在視窗上看到剛才所新增的改善計畫。
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注意事項-填寫改善計畫
*學校端亦只能在管理端開放的區間內，新增及維護改善計畫內容，在開放區間外的時間僅提供檢視。學校端同
樣透過「填表開放日期」檢視管理端開放申請的區間。
*填寫改善計畫時，應㇐個建物(場所)新增㇐項改善計畫，並且改善計畫名稱需含建物(場所)名稱
*改善計畫的「預估經費」為系統自動計算(設施項目的預估費用總額)，因此新增計畫時，無此欄位提供填寫。
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功能操作說明-選擇設施項目
新增改善計畫後，點選改善計畫列表中的「設施項目」字樣，以開啟相關視窗、新增改善計畫中需改善的設施
項目。

28



功能操作說明-選擇設施項目
開啟「設施項目」視窗後，點選上方的「新增」按鈕，以新增該項改善計畫需改善的設施項目。在各欄位填入
填入對應的內容並上傳設施改善前的照片後，便可點選「儲存」按鈕，在視窗中，便可看到新增的設施項目。
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注意事項-選擇設施項目
*在「設施項目」頁面僅可選擇已填報於系統的設施，因此如在「設施與位置」的下拉式選單未看到欲改善的設
施項目，請先關閉此頁面，並至「建物設施管理」、「室內活動場所設施管理」或「戶外活動場所設施管理」
新增資料後，再回至此頁面，選擇該項設施。
*「預估費用」欄位為非必填，如在填寫時不確定金額，可跳過。
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僅顯示已填報於系統的設施



功能操作說明-提送計畫
學校端填寫完計畫內容並確定內容無誤後，便可至「列印送交計畫」頁面，點選欲提送的年度計畫，再點選
「送交教育主管機關」按鈕，以將計畫送至學校的教育主管機關。完成提送後，計畫狀態便會改為「已送交教
育主管機關」，學校端便無法再修改計畫內容。
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注意事項-提送計畫
*提送計畫前，請再次檢查計畫內容及設施項目是否正確，需改善的設施是否已填報於系統，如計畫狀態為
「已送交教育主管機關」或「完成初審」，便無法異動計畫內容。
*學校端只能在管理端開放的區間內提送計畫，其他時間僅開放下載檔案。
*因近日有更新「列印送交計畫」頁面的「下載PDF」功能，因此需請已先行下載檔案的使用者，於10/18(五)
再次下載，以更新檔案。
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功能操作說明-下載計畫PDF
學校端如需下載計畫內容，先點選欲下載的年度計畫，再點選上方的下載PDF按鈕，便可下載該份計畫內容。
靜待系統完成下載後，便可至電腦的下載區找到指定的年度計畫壓縮檔。
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功能操作說明-下載計畫PDF
解壓縮檔案後，可看到剛才點選的計畫電子檔。點開電子檔即可看到填報於系統的計畫內容，內有該年度計畫
的類型、各改善計畫名稱及相關資訊(預計改善的設施項目及改善前照片)。
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年度計畫資訊

改善計畫資訊

設施項目資訊



FAQ
使用Email以及Line官方來協助
Email：campus@sen.edu.tw
Line 官方QR CODE：

請在LINE應用程式上開啟「好友」分頁，點選畫面右上方
用來加入好友的圖示，
接著點選「行動條碼」，然後掃描此行動條碼。
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