
轉學生、疑似生、確定個案填寫轉銜表與異動的方法 
 

 

1. 若沒有填寫過轉銜表，請至初次填寫轉銜表後，輸入身份證字號點”下一步”

即會新增一筆；若有填寫過轉銜表可以直接編輯查閱轉銜表。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 編輯查閱轉銜表中，選擇要填寫的學生，按「編輯」。 
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3. 依序每寫好一個分頁，就先點選上方”資料尚未全部輸入先暫存”按”本頁

存檔”。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 待確認未來安置學校無誤後，再點選”已確認資料全部輸入完畢(方能異動學

生)”「本頁存檔」，即完成轉銜表的撰寫！  
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5. 回到”特殊教育學生-確定個案(身障)”頁面，點選要異動的學生名字。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 點下幼生名字後，滑鼠往下拉，即會看到『異動』，依畫面指示點選後就完

成異動程序。 
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