
1 

 

 

 

 

 

教育部 

學生轉銜輔導及服務通報系統 

 

結案機制 

一般使用者-操作手冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

第一章、系統簡介 

第一節、系統功能概述 

結案機制系統功能概述如下。 

結案機制 

角色 系統次功能 適用時機 

一般使用者 填寫結案表格 隨時 

查詢 
隨時 

逾期六個月查詢 
隨時 
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第二章、系統平台操作指引與說明 

本系統之操作說明係以一般使用者作功能進行說明。 

第一節、一般使用者 (填寫結案表) 

 

點選 ”通報學生結案機制” 。 
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顯示所有未接收通報學生。 
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第一項. 未逾期六個月學生-結案機制(僅能暫存) 

 

選擇其中一位轉銜學生(追蹤期尚未超過六個月的學生)身分證 

或按下結案評估按鈕。 
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表格可挑選結案選擇、考量因素，補充說明，但僅能暫存。 

 

暫存後，能下載、列印該結案表格。 
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第二項. 逾期六個月學生-結案機制 

 

選擇逾期六個月學生。 

 

選擇 “建議結案” 時，需選擇結案考量因素。 
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當選擇 “不建議結案” 時，結案考量因素會隱藏，不能選擇。 

此時需填寫補充說明。 
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表格填寫完畢後，按暫存。 

 

暫存後可下載、列印此表格。 
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表格書面通知單位輔導主管同意後，勾選【是】，再送出此結案表格 

 

結案機制完成。 



11 

 

 

已完成通報的轉銜學生，狀態將會顯示 “已通知主管機關” 
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第二節、一般使用者(逾期六個月名單查詢、查詢功

能、通報功能) 

第一項. 逾期六個月名單查詢 

 

進行結案前，可見所有逾期六個月學生。 

 

進行結案後，僅能見到尚未結案的逾期六個月學生。 
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第二項. 查詢功能 

查詢尚未被接收的學生。

 

若狀態已結案，會顯示此畫面(已結案的學生，將不得再查詢通報表)。 
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第三項. 通報功能 

通報功能，輸入學生身分證。 

 

若學生已結案，即會跳出以上訊息 

 


