
第㇐次當午秘就上手

１１４年８月４日
彰化縣午餐輔導團





午餐供應型態

自辦廚房 中央廚房
外訂團膳
(含央廚受
供餐學校)

彰化縣補助午餐費用：國小45元，國中50元。皆為四菜㇐湯





縣府補助午餐經費

國小45元，
國中50元。
皆為四菜㇐湯。



午秘工作職掌及聯繫

午秘工作職掌
相關LINE群



工作職掌-每天
•教育部校園食材登錄平台2.0 (食登2.0)

• 帳號為N074XXX(各校㇐組，帳號密碼請洽上㇐任午餐秘書)
• 113年5月1日統㇐使用教育部食材登錄平台作業。

•食材補助經費核算系統(食核系統)
• 帳號為N074XX(各校㇐組，帳號密碼請洽上㇐任午餐秘書)
• 推薦使用電子化系統，減少紙張使用

•縣府G-Suite
• 帳號密碼㇐人㇐組，兼任者用不同學校校務密碼即可區分，
開通請洽學校資訊組⾧

•彰化縣教育處新雲端
• 可用於接收縣府相關行政公告及資料填報。



因應食安五環
•食登2.0基本資料需更新(114學年度自我檢核準備作業已來文)
•負責人為午秘的資料。(114.7.15府教體字第1140277528號)



工作職掌-每月
•學午糧(公糧儲撥管理整合系統)

https://rice2.afa.gov.tw/Login.aspx
•帳號為074XXX 

(各校㇐組，帳號密碼可洽前任午餐秘書)
•申請方式：每月20日到次月5日

(例:4/20-5/5申請5月學午糧)
•印出繳費單，並完成繳費
•出倉單於次月19日前須下載列印完成
• 114學年度學校用餐食米撥售價格公文

(114.7.4府教體字第1140263426號)



工作職掌-每月

•食材補助經費核算系統(食核系統)
https://3b1q-accounting.k12ea.gov.tw/

•帳號為N074XX 
(各校㇐組，帳號密碼可洽前任午餐秘書)
•推薦使用電子化系統，減少紙張使用



國產可追溯食材獎勵金(三章㇐Q)
申請及核銷-每月
（紙本或電子）

1. 申請書(附件7)
2.可追溯食材統計表(附件9)
3.領據(廠商請款用)
4.每月菜單
5.每日標章黏貼紀錄表

(非正本時須加蓋與正本相符及公司大小章)

廠商應給學校的申請資料



1.食材補助經費核算系統申請書及統計表
(廠商由系統下載並核大小章)

2.領據(廠商請款用)
3.每月菜單
4.每日標章黏貼紀錄表

(非正本時須加蓋與正本相符及公司大小章)

國產可追溯食材獎勵金(三章㇐Q)
申請及核銷-每月
（紙本或電子）

廠商應給學校的申請資料



國產可追溯食材獎勵金(三章㇐Q)
申請及核銷-每月

1.申請書(已核章)
2.領據(向縣府申請款項)
3.收支結算表

學校 府資料



縣產有機蔬菜申請及核銷-每月
•步驟㇐：申請–廠商提供給學校

1.縣產有機蔬菜經費申請書（只補助學生人數）
2.每月菜單
3.標章黏貼紀錄表
4.用餐人數對帳單
5.農漁畜產品別統計表(使用核算系統可免附)

•步驟二：審查廠商資料
•步驟三：學校給縣府體健科

1.縣產有機蔬菜經費申請書(需核章)
2.每月菜單
3.標章黏貼紀錄表



行政院偏鄉學校補助及核銷-每月
(學校午餐型態5、6、7、8適用)

•廚工薪資核銷：自辦學校

•生食運輸費申請核銷：食材聯合採購、偏鄉央廚適用

•精進午餐(點心)核銷：偏鄉學校、偏鄉央廚、偏鄉外訂適用



200人以下學校廚工薪資補助
•廚工薪資補助(每學期核定)：適用學校如下

三民國小 石牌國小 茄荖國小 伸仁國小 東溪國小

媽厝國小 鳳霞國小 梧鳳國小 大西國小 福興國小

朝興國小 清水國小 湳雅國小 清水國小 湳雅國小

王功國小 新水國小



200人以下學校廚工薪資補助
補助申請流程：
1. 依來函公文或行政公告申請
2. 將經費概算表送教育處體健科
3. 收到核定公文後送領據請款
4. 依實際出勤狀況，
自辦學校-依照各校校內核銷流程辦理。
偏鄉央廚-由午餐廠商向學校請款，再依照各校校內
核銷流程辦理。



廚工薪資核銷

• 廚工薪資核銷(月底)：自辦學校。

• 依出勤天數/時數核算(依照各
校校內核銷流程辦理)。



生食運輸費申請核銷
食材聯合採購、偏鄉央廚：
1. 依來函公文或行政公告申請
2. 將經費概算表、生食運送規劃書送教育處體健科
3. 收到核定公文後送領據請款
4. 午餐廠商按月依實際運送天數向學校請款。
5. 依照各校校內核銷流程辦理
6. 學期結束依公文期限製收支結算表、賸餘款繳回。



偏鄉精進午餐(點心)補助及核銷
•學校午餐型態5、6、7、8適用：
1. 依來函公文或行政公告申請
2. 將經費概算表送教育處體健科
3. 收到核定公文後送領據請款
4. 午餐廠商按月送請款單、實際用餐人數、實際品項清單

(校園食品)，請款，再依照各校校內核銷流程辦理。
5. 依公文期限製收支結算表、賸餘款繳回。



行政業務-每學期
•每學期應完成2次午餐供應委員會議
有關貴校午餐需設置午餐供應委員會，委員會組成、人
數及開會次數，參閱彰化縣政府112年10月11日府教體字
第1120402278號函

•午餐菜單審查網頁
• Google雲端上傳菜單及審查表。(依行政公告通知上傳)
• 菜單審查原則:依據「彰化縣各級學校午餐菜單審核原則」進行校內審查。
• 依照上傳月份於該月20日12:00前，26日後修正上傳。



行政業務-每學期

•幸福餐券-數位餐券系統管理後台
• 依縣府公文於每學期寒假、暑假前申請(雲端填報身份別人數)
• 依縣府公文時間參加線上說明會
• 帳號為N074XXX (各校㇐組，帳號密碼可洽前任午餐秘書或承辦人)
• 彰化縣校園E指通(親師生平台) https://eschool.chc.edu.tw/ 
• ㇐卡通 https://ft.i-pass.com.tw/#/home
• 弱勢學生資料詢問相關承辦處室。



午餐/廚房管理

人員管理

物品管理

設備維護

表單管理



人員管理-自辦及央廚
•廚工

1. 簽約事宜
2. 勞健保
3. 供膳人員體檢
4. 每月薪資
5. 每年8小時衛生講習(本年度114.8.11及114.8.12)
6. 工作安排
（廚工應予設備訓練，操作時要小心注意個人安全）



物品管理/設備維護-自辦及央廚

•依『彰化縣學校自辦午餐工作應行注意事項』進行申請及辦理
1. 物品管理：午餐經費有結餘時可由午餐經費支出。
2. 設備維護：

•學校午餐相關設備，應依相關規定辦理財產及物品登記。
•鍋爐保養：進行保養。
•水塔清洗：每年至少㇐次。
•病媒防治：每年至少㇐次。
•廚房設備應保持清潔，且定期清潔保養。



午餐表單管理

人員管理

午餐製程管理

驗收管理(食材、熟食)



ô人員管理(廚工)-每日填寫
每日自主健康管理表

ô驗收管理(食材)-每日
食材驗收記錄表、
食材選用三章㇐Q黏貼表

午餐表單管理
(自設廚房) 學校型態2.3.6.7



午餐表單管理
(自設廚房)

ô午餐製程管理

學校型態2.3.6.7

(每日填寫)-冰箱溫度記錄表

廚房衛生自主管理(環境)檢查表

留樣紀錄表(需使用最新版)

(視供餐情況填寫)-油炸監控表(有油炸時)

(紀錄表單需供聯合稽查查核)



午餐表單管理
(自設廚房)

學校型態2.3.6.7

留樣紀錄表 (需用最新版)

(彰化縣衛生局函 113年7月8日彰衛稽字第1130043573號)

表單下載路徑:
教育處新雲端 -->業務專區-->檔案下載-->05體健科

-->學校營養午餐相關規定-->午餐留樣-->下載
https://newboe.chc.edu.tw/open_file/&5&1569&6807



午餐表單管理
(自設廚房)

學校型態2.3.6.7

有關 食材驗收記錄表、廚房衛生自主管理表..等

表單下載路徑:

教育處新雲端 -->業務專區-->檔案下載-->05體健科

-->學校營養午餐相關規定-->彰化縣學校自辦午餐工作應行注意事項-->下載

https://newboe.chc.edu.tw/open_file/&5&1569&1584



午餐表單管理
(自設廚房)

ô午餐製程管理

學校型態2.3.6.7

(每年學期㇐次)- 廚房委外消毒紀錄

( 每年㇐次 )- 水塔清洗紀錄

(以上 廚房要留紀錄以供查核)



ô人員管理(送餐人員衛生)

ô驗收管理
(送達、熟食驗收、暫存場所、留樣採樣、送
餐人員衛生、配送)

午餐表單管理
(外訂、受央廚供應) 學校型態1.4.5.8



午餐表單管理
(外訂、受央廚供應) 學校型態1.4.5.8
(每日填寫)-
彰化縣學校外訂餐盒驗收衛生自主管理查核表

表單下載路徑:
教育處新雲端 -->業務專區-->檔案下載-->05體健科
-->學校營養午餐相關規定-->彰化縣所屬中小學外訂學生午餐安全
衛生管理應行注意事項-->下載外訂午餐驗收表

https://newboe.chc.edu.tw/open_file/&5&1569&1574



午餐表單管理
(外訂、受央廚供應) 學校型態1.4.5.8
(每日填寫)-
彰化縣學校外訂餐盒驗收衛生自主管理查核表

表單下載路徑:
教育處新雲端 -->業務專區-->檔案下載-->05體健科
-->學校營養午餐相關規定-->彰化縣所屬中小學外訂學生午餐安全
衛生管理應行注意事項-->下載外訂午餐驗收表

https://newboe.chc.edu.tw/open_file/&5&1569&1574



外訂餐盒衛生稽核

學校自辦午餐稽查
教育處新雲端→業務專區→檔案下載
路徑： 根目錄/  05_體健科/  
學校營養午餐相關規定/  第㇐次當午秘就上手/
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營養午餐相關LINE群

彰化縣午餐秘書
討論群

彰化縣_食登
平臺專用群組

校園食材登錄
平臺小幫手

彰化縣食材補助
經費群組



營養午餐相關LINE群

彰化縣幸福餐券
承辦人員討論群

營養師輔導群











謝謝指教


