
功能：到校諮詢(指定)
身分：學校
參考影片連結：
https://youtu.be/eoEg_hBLwyM
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縣市設定到校諮詢
期程及地方輔導群

由縣市安排
到校諮詢配對

學校查看輔導夥伴聯繫
方式及填寫需求表

地方輔導群
查看學校需求表

地方輔導群
填寫到校諮詢記錄表

學校查看記錄表及
填寫滿意度調查

到校諮詢輔導流程
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學校端
-訊息通知-
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您好！貴校地方輔導夥伴已配對完成，
指定到校諮詢之狀態為「學校需求表填寫」，
敬請登入校長暨教師專業發展支持作業平臺
填寫。

訊息通知
與Email同步發送

訊息通知
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學校端
-功能專區-
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由功能專區進入

點選
功能專區
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點選到校諮詢指定

點選
到校諮詢(指定)
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學校端
-填寫需求表-
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填寫需求表-1.查詢輔導夥伴聯絡資訊(1/3)

點選
輔導資料查詢
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填寫需求表-1.查詢輔導夥伴聯絡資訊(2/3)

點選
輔導夥伴姓名
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填寫需求表-1.查詢輔導夥伴聯絡資訊(3/3)
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填寫需求表- 2.需求表單填寫(1/3)

點選
輔導需求填寫
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填寫需求表- 2.需求表單填寫(2/3)

點選該筆案件
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填寫需求表- 2.需求表單填寫(3/3)

點選新增
填寫輔導學校現況與需求表

可從案件查詢
參考過往案件
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填寫需求表-3.檢視編輯需求表(1/5)
輔導學校基本資料（請依目前貴校實際狀況或已登入平臺之人數填寫；或依縣市規定填寫。）
查詢步驟請看簡報第55-62頁

填寫完內容後
即可點選儲存

可以先儲存，
後續再進行編輯。
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填寫需求表-3.檢視編輯需求表(2/5)

若您已填寫
按鈕為編輯

點選編輯
列印表件
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填寫需求表-3.檢視編輯需求表(3/5)

點選列印
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填寫需求表-3.檢視編輯需求表(4/5)

上傳(核章)文件 檔案必須為PDF且小於2MB

列印表件
填完並核章

轉成PDF檔上傳
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填寫需求表-3.檢視編輯需求表(5/5)

上傳完成會出現
文件名稱

上傳完成後
即可點選儲存
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點選
學校送出需求

檢視編輯之內容，
並確認沒有問題

填寫需求表-4.確認送出需求表(1/2)
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若不修改，
請按確定。

若需修改者，
請按取消。

填寫需求表-4.確認送出需求表(2/2)
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學校端
到校指定-輔導夥伴執行諮詢輔導
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出現執行並填寫紀錄表，
表示需求表已完成填寫，
系統會通知輔導夥伴
到校諮詢及填寫紀錄表。

輔導夥伴執行諮詢輔導之狀態
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學校端
-填寫滿意度調查-
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訊息通知
與Email同步發送

您好！貴校指定到校諮詢之地方輔導夥
伴已完成輔導紀錄表填寫，
狀態為「輔導夥伴完成紀錄表填寫」，
敬請登入校長暨教師專業發展支持作業
平臺查詢並填寫滿意度。

填寫滿意度調查-訊息通知
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由功能專區進入

點選
功能專區
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點選到校諮詢指定

點選
到校諮詢(指定)
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填寫滿意度調查(1/8)

點選
滿意度填寫
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點選該筆案件

填寫滿意度調查(2/8)
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填寫滿意度調查(3/8)

點選查看

點選新增
進行滿意度填寫
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簡報者
簡報註解
+1.2



填寫完內容後
即可按儲存可以先儲存，

後續再進行編輯。

填寫滿意度調查(4/8)

40



填寫完內容後
即可點選儲存

可以先儲存，
後續再進行編輯。

填寫滿意度調查(5/8)
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點選送出

檢視編輯之內容皆完成，
並確認沒有問題

填寫滿意度調查(6/8)
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填寫滿意度調查(7/8)

若不修改，
請按確定。

若需修改者，
請按取消。
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填寫滿意度調查(8/8)

出現結案，
表示已完成本次諮詢輔導作業。
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學校端
-查詢輔導資料-
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點選
輔導資料查詢

查詢輔導資料(1/8)

46



查詢輔導資料(2/8)

點選可查看更多資訊：
輔導學校現況與需求表
地方輔導群紀錄表
滿意度調查問卷
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查詢諮詢成果-查看輔導學校現況與需求表(3/8)

點選查看
輔導學校現況與需求表
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查詢諮詢成果-查看輔導學校現況與需求表(4/8)
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查詢諮詢成果-查看地方輔導群紀錄表(5/8)

點選查看
地方輔導群紀錄表
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查詢諮詢成果-查看地方輔導群紀錄表(6/8)
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查詢諮詢成果-查看滿意度調查問卷(7/8)

點選查看
滿意度調查問卷
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查詢諮詢成果-查看滿意度調查問卷(8/8)



學校端
-查閱校內教師取證/相關資訊-
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查閱校內教師取證狀況(1/7)

點選管理
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點選
校內教師認證狀況查詢

查閱校內教師取證狀況(2/7)
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點選教師

查詢教師

查閱校內教師取證狀況(3/7)
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點選姓名

將出現教師聯絡資訊

查閱校內教師取證狀況(4/7)
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出現教師聯絡資訊

查閱校內教師取證狀況(5/7)
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點選姓名以外的空白處

將出現該名
教師取證情形

查閱校內教師取證狀況(6/7)
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出現該名教師
取證情形

查閱校內教師取證狀況(7/7)
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校長暨教師專業發展支持平臺

敬祝您操作順利!

到校諮詢指定流程說明完畢
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